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                                                СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЫХМА
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

	 ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА	

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЫХМА
                                                                                                                                                                             

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28 ноября 2022 года					                             № 93
                                             

О внесении изменения в постановление главы сельского поселения Лыхма 
от 5 марта 2008 года № 3

 
1. Внести в  постановление главы сельского поселения Лыхма от 5 марта 2008  года № 3 «Об 

оплате труда и социальной защищенности лиц, не замещающих должности муниципальной 
службы и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности админи-
страции сельского поселения Лыхма» (далее –  постановление) изменение, изложив пункт 4 в 
следующей редакции: 

 «4.  Компенсировать:
1) стоимость путевок, курсовок в санаторно-курортных организациях (санаториях, про-

филакториях, пансионатах, лечебно-восстановительных центрах, реабилитационно-восста-
новительных центрах, комплексах, лечебно-оздоровительных центрах, комплексах) (далее 
- санаторно-курортная организация) в пределах территории Российской Федерации продол-
жительностью санаторно-курортного обслуживания от семи до четырнадцати календарных 
дней лицам, не замещающим должности муниципальной службы и исполняющим обязанно-
сти по техническому обеспечению деятельности администрации сельского поселения Лыхма, 
в размере 70 процентов от документально подтвержденной стоимости санаторно-курортного 
обслуживания, но не более 3509 рублей за 1 календарный день пребывания в санаторно-ку-
рортных организациях на 1 человека, один раз в календарном году; 

2) стоимость путевок, курсовок в санаторно-курортных организациях в пределах терри-
тории Российской Федерации продолжительностью санаторно-курортного обслуживания от 
семи до четырнадцати календарных дней детям лиц, не замещающих должности муници-
пальной службы и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности 
администрации сельского поселения Лыхма, в возрасте до 18 лет в размере 50 процентов от 
документально подтвержденной стоимости санаторно-курортного обслуживания, но не более 
1928 рублей за 1 календарный день пребывания в санаторно-курортных организациях на 1 
человека, один раз в календарном году;

3) оплату стоимости проезда к месту санаторно-курортного обслуживания и обратно в пре-
делах территории Российской Федерации лицам, указанным в подпунктах 1, 2 пункта 4 на-

стоящего постановления, при отсутствии у лица, не замещающего должность муниципальной 
службы и исполняющего обязанности по техническому обеспечению деятельности админи-
страции сельского поселения Лыхма, на начало срока санаторно-курортного обслуживания 
права на оплату стоимости проезда к месту использования отпуска и обратно. В каждом ка-
лендарном году предоставляется одна из льгот (оплата стоимости проезда к месту санатор-
но-курортного обслуживания и обратно или оплата стоимости проезда к месту использования 
отпуска и обратно). 

Для расчета компенсации стоимости санаторно-курортного обслуживания под календарным 
днем понимается период времени продолжительностью двадцать четыре часа. Календарный 
день имеет порядковый номер в календарном месяце.

Компенсация стоимости путевок, курсовок в санаторно-курортных организациях с опла-
той стоимости проезда к месту санаторно-курортного обслуживания и обратно в пределах 
территории Российской Федерации детям лиц, не замещающих должности муниципальной 
службы и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности админи-
страции сельского поселения Лыхма, выплачивается независимо от использования лицами, 
не замещающими должности муниципальной службы и исполняющими обязанности по тех-
ническому обеспечению деятельности администрации сельского поселения Лыхма, права на 
компенсацию, установленную подпунктом 1 пункта 4 настоящего постановления.

Компенсация стоимости путевки, курсовки и проезда к месту санаторно-курортного обслу-
живания и обратно в пределах территории Российской Федерации производится по заявлению 
работника не позднее, чем за 10 календарных дней до отъезда в ежегодный оплачиваемый 
отпуск исходя из примерной стоимости путевки, курсовки и проезда к месту санаторно-ку-
рортного обслуживания. Окончательный расчет производится по возвращении из отпуска на 
основании отрывного талона к путевке, курсовке, документов (или их копий) об оплате путев-
ки, курсовки (чек контрольно-кассовой техники или другой документ, подтверждающий про-
изведенную оплату, оформленный на утвержденном бланке строгой отчетности (при оплате 
наличными денежными средствами), документов (или их копий) об оплате через кредитные 
организации). 

В случае отсутствия отрывного талона к путевке, курсовке представляется документ, под-
тверждающий получение санаторно-курортного обслуживания, на официальном (фирменном) 
бланке санаторно-курортной организации.

В случае, если работник воспользовался только компенсацией оплаты стоимости проезда 
ребенка к месту санаторно-курортного обслуживания и обратно, документами, подтверждаю-
щими санаторно-курортное обслуживание ребенка, будут являться: отрывной талон к путевке, 
курсовке или документ, подтверждающий получение санаторно-курортного обслуживания, на 
официальном бланке санаторно-курортной организации.

При оплате стоимости путевок, курсовок в санаторно-курортных организациях с использо-
ванием банковской карты, держателем которой является супруг (супруга) подотчетного лица, 
слипы и чеки электронных терминалов с указанной банковской карты являются подтвержде-
нием расходов подотчетного лица.

При оплате стоимости путевок, курсовок в санаторно-курортных организациях с использо-
ванием банковских карт, держателем которых не является подотчетное лицо, а также супруг 
(супруга) подотчетного лица, слипы и чеки электронных терминалов с указанных банковских 
карт являются подтверждением расходов подотчетного лица при наличии доверенности в 
простой письменной форме, подтверждающей оплату третьим лицом по поручению и за счет 
работника.

В случае, если работник приобретает путевку, курсовку через организацию, не указанную в 
подпункте 1 пункта 4 настоящего постановления, дополнительно к документам, на основании 
которых производится окончательный расчет, представляется договор (или его копия) с указа-
нием стоимости санаторно-курортного обслуживания.

В случае, если работник решил воспользоваться правом на освобождение от налогообло-
жения налогом на доходы физических лиц сумм компенсации стоимости путевок, курсовок 
в санаторно-курортных организациях, для окончательного расчета по возвращению из отпу-
ска работник представляет договор (или его копию) с санаторно-курортной организацией, от-
рывной талон к путевке, курсовке, выданный санаторно-курортной организацией, докумен-
ты (или их копии) об оплате санаторно-курортной организации за   путевку, курсовку (чек 
контрольно-кассовой техники или другой документ, подтверждающий произведенную оплату, 
оформленный на утвержденном бланке строгой отчетности (при оплате наличными денежны-
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2ми средствами), документы (или их копии) об оплате через 
кредитные организации). 

Компенсация стоимости проезда к месту санаторно-ку-
рортного обслуживания и обратно в пределах территории 
Российской Федерации производится в соответствии с раз-
делом 4 гарантий и компенсаций для лиц, проживающих в 
сельском поселении Лыхма, работающих в органах местного 
самоуправления сельского поселения Лыхма, муниципаль-
ных учреждениях сельского поселения Лыхма, установлен-
ных решением Совета депутатов сельского поселения Лыхма 
от 28 сентября 2006 года №16 «О гарантиях  и компенсациях 
для лиц, проживающих в сельском поселении Лыхма, работа-
ющих в органах местного самоуправления сельского поселе-
ния Лыхма, муниципальных учреждениях сельского поселе-
ния Лыхма».».

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене 
«Официальный вестник сельского поселения Лыхма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на 
заведующего сектором организационной деятельности адми-
нистрации сельского поселения Лыхма Юдину И.Ю. и глав-
ного бухгалтера администрации сельского поселения Лыхма 
Филиппову Е.А.

Глава сельского поселения Лыхма                   Н.В. Бызова

 
СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЫХМА

БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН
ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ - 

ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛЫХМА 

                                                                                                                                                      
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28 ноября 2022 года                                                   № 94

О внесении изменения в постановление главы сельско-
го поселения Лыхма

от 26 февраля 2008 года № 2

П о с т а н о в л я ю: 
1. Внести в постановление главы сельского поселения 

Лыхма от 26 февраля 2008 года № 2 «О порядке, размерах 
и условиях предоставления гарантий лицам, замещающим 
должности муниципальной службы в администрации сель-
ского  поселения  Лыхма» изменение, изложив пункт 2 в сле-
дующей редакции:

 «2. Компенсировать:
1) стоимость путевок, курсовок в санаторно-курортных 

организациях (санаториях, профилакториях, пансионатах, 

лечебно-восстановительных центрах, реабилитационно-вос-
становительных центрах, комплексах, лечебно-оздорови-
тельных центрах, комплексах) (далее - санаторно-курортная 
организация) в пределах территории Российской Федерации 
продолжительностью санаторно-курортного обслуживания 
от семи до четырнадцати календарных дней лицам, замеща-
ющим должности муниципальной службы в администрации 
сельского поселения Лыхма, в размере 70 процентов от доку-
ментально подтвержденной стоимости санаторно-курортно-
го обслуживания, но не более 3509 рублей за 1 календарный 
день пребывания в санаторно-курортных организациях на 1 
человека, один раз в календарном году; 

2) стоимость путевок, курсовок в санаторно-курортных 
организациях в пределах территории Российской Федерации 
продолжительностью санаторно-курортного обслуживания 
от семи до четырнадцати календарных дней детям лиц, за-
мещающих должности муниципальной службы в админи-
страции сельского поселения Лыхма, в возрасте до 18 лет 
в размере 50 процентов от документально подтвержденной 
стоимости санаторно-курортного обслуживания, но не более 
1928 рублей за 1 календарный день пребывания в санатор-
но-курортных организациях на 1 человека, один раз в кален-
дарном году;

3) оплату стоимости проезда к месту санаторно-курортного 
обслуживания и обратно в пределах территории Российской 
Федерации лицам, указанным в подпунктах 1, 2 пункта 2 на-
стоящего постановления, при отсутствии у лица, замещаю-
щего должность муниципальной службы в администрации 
сельского поселения Лыхма, на начало срока санаторно-ку-
рортного обслуживания права на оплату стоимости проезда к 
месту отпуска и обратно. В каждом календарном году предо-
ставляется одна из льгот (оплата стоимости проезда к месту 
санаторно-курортного обслуживания и обратно или оплата 
стоимости проезда к месту использования отпуска и обрат-
но). 

Для расчета компенсации стоимости санаторно-курортно-
го обслуживания под календарным днем понимается период 
времени продолжительностью двадцать четыре часа. Кален-
дарный день имеет порядковый номер в календарном месяце.

Компенсация стоимости путевок, курсовок в санаторно-ку-
рортных организациях с оплатой стоимости проезда к месту 
санаторно-курортного обслуживания и обратно в пределах 
территории Российской Федерации детям лиц, замещающих 
должности муниципальной службы в администрации сель-
ского поселения Лыхма, выплачивается независимо от ис-
пользования лицами, замещающими должности муниципаль-
ной службы в администрации сельского поселения Лыхма, 
права на компенсацию, установленную подпунктом 1 пункта 
2 настоящего постановления.

Компенсация стоимости путевки, курсовки и проезда 
к месту санаторно-курортного обслуживания и обратно в 
пределах территории Российской Федерации производится 
по заявлению работника не позднее чем за 10 календарных 
дней до отъезда в ежегодный оплачиваемый отпуск исходя из 
примерной стоимости путевки, курсовки и проезда к месту 
санаторно-курортного обслуживания. Окончательный расчет 
производится по возвращении из отпуска на основании от-
рывного талона к путевке, курсовке, документов (или их ко-

пий) об оплате путевки, курсовки (чек контрольно-кассовой 
техники или другой документ, подтверждающий произведен-
ную оплату, оформленный на утвержденном бланке строгой 
отчетности (при оплате наличными денежными средствами), 
документов (или их копий) об оплате через кредитные орга-
низации). 

 В случае отсутствия отрывного талона к путевке, курсовке 
представляется документ, подтверждающий получение сана-
торно-курортного обслуживания, на официальном (фирмен-
ном) бланке санаторно-курортной организации.

В случае, если работник воспользовался только компен-
сацией оплаты стоимости проезда ребенка к месту санатор-
но-курортного обслуживания и обратно, документами, под-
тверждающими санаторно-курортное обслуживание ребенка, 
будут являться: отрывной талон к путевке, курсовке или до-
кумент, подтверждающий получение санаторно-курортного 
обслуживания, на официальном бланке санаторно-курортной 
организации.

При оплате стоимости путевок, курсовок в санаторно-ку-
рортных организациях с использованием банковской карты, 
держателем которой является супруг (супруга) подотчетно-
го лица, слипы и чеки электронных терминалов с указанной 
банковской карты являются подтверждением расходов подот-
четного лица.

 При оплате стоимости путевок, курсовок в санаторно-ку-
рортных организациях с использованием банковских карт, 
держателем которых не является подотчетное лицо, а также 
супруг (супруга) подотчетного лица, слипы и чеки электрон-
ных терминалов с указанных банковских карт являются под-
тверждением расходов подотчетного лица при наличии до-
веренности в простой письменной форме, подтверждающей 
оплату третьим лицом по поручению и за счет работника.

 В случае, если работник приобретает путевку, курсов-
ку через организацию, не указанную в подпункте 1 пункта 
2 настоящего постановления, дополнительно к документам, 
на основании которых производится окончательный расчет, 
представляется договор (или его копия) с указанием стоимо-
сти санаторно-курортного обслуживания.

 В случае, если работник решил воспользоваться правом на 
освобождение от налогообложения налогом на доходы физи-
ческих лиц сумм компенсации стоимости путевок, курсовок 
в санаторно-курортных организациях, для окончательного 
расчета по возвращению из отпуска работник представляет 
договор (или его копию) с санаторно-курортной организаци-
ей, отрывной талон к путевке, курсовке, выданный санатор-
но-курортной организацией, документы (или их копии) об 
оплате санаторно-курортной организации за путевку, курсов-
ку (чек контрольно-кассовой техники или другой документ, 
подтверждающий произведенную оплату, оформленный на 
утвержденном бланке строгой отчетности (при оплате налич-
ными денежными средствами), документы (или их копии) об 
оплате через кредитные организации). 

Компенсация стоимости проезда к месту санаторно-ку-
рортного обслуживания и обратно в пределах территории 
Российской Федерации производится в соответствии с раз-
делом 4  гарантий и компенсаций для лиц, проживающих в 
сельском поселении Лыхма, работающих в органах местного 
самоуправления сельского поселения Лыхма, муниципаль-



02 декабря 2022 №
40 (268) 

3
ных учреждениях сельского поселения Лыхма, установлен-
ных решением Совета депутатов сельского поселения Лыхма 
от 28 сентября 2006 года № 16 «О гарантиях  и компенса-
циях для лиц, проживающих в сельском поселении Лыхма, 
работающих в органах местного самоуправления сельского 
поселения Лыхма, муниципальных учреждениях сельского 
поселения Лыхма».».

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене 
«Официальный вестник сельского поселения Лыхма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на 
заведующего сектором организационной деятельности адми-
нистрации сельского поселения Лыхма Юдину И.Ю. и глав-
ного бухгалтера администрации сельского поселения Лыхма 
Филиппову Е.А.

Глава сельского поселения Лыхма                    Н.В. Бызова
                      

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЫХМА
БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – 
ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЛЫХМА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
от 29 ноября 2022 года                                                         № 95

Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Предоставление инфор-
мации об очередности предоставления жилых помещений на 
условиях социального найма» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», постановлением админи-
страции сельского поселения Лыхма от 19 ноября 2010 года 
№ 55  «О Порядке разработки и утверждения административ-
ных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  

п о с т а н о в л я ю:	
1. Утвердить административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Предоставление информации об 
очередности предоставления жилых помещений на условиях 
социального найма» на территории сельского послания Лых-
ма согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене 
«Официальный вестник сельского поселения Лыхма».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его 
официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на 
заместителя главы муниципального образования, заведую-

щего сектором муниципального хозяйства администрации 
сельского поселения Лыхма.

Глава сельского поселения Лыхма                    Н.В. Бызова
 

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

сельского поселения Лыхма
от 29 ноября 2022 года № 95

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
  предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

информации об очередности предоставления жилых помеще-
ний на условиях социального найма» 

на территории сельского послания Лыхма
I. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Предоставление информации об очередности 
предоставления жилых помещений на условиях социального 
найма» (далее соответственно - административный регламент, 
муниципальная услуга) разработан в целях повышения каче-
ства предоставления и доступности муниципальной услуги, 
определяет сроки и последовательность административных 
процедур и административных действий администрации 
сельского поселения Лыхма (далее - уполномоченный орган), 
а также порядок его взаимодействия с заявителями при предо-
ставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги (да-

лее - заявители) являются граждане Российской Федерации, а 
также иностранные граждане, лица без гражданства, если это 
предусмотрено международным договором Российской Феде-
рации, состоящие на учете по месту жительства на террито-
рии сельского поселения Лыхма в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социаль-
ного найма.

За предоставлением муниципальной услуги от имени зая-
вителей вправе обратиться их законные представители, дей-
ствующие в силу закона или доверенности, оформленной в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Требования к порядку информирования о предоставлении  
муниципальной услуги

3. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, 
графике работы, адресах электронной почты уполномоченно-
го органа и его структурного подразделения, участвующего в 
предоставлении муниципальной услуги:

место нахождения уполномоченного органа и его структур-
ного подразделения, участвующего в предоставлении муни-
ципальной услуги:

улица ЛПУ, дом 92/1, п. Лыхма, Белоярский район, Хан-
ты-Мансийский автономный округ - Югра, 628173, кабинет 
заместителя главы муниципального образования;

     приемная: 8 (34670) 48-711);

     телефоны для справок: 8 (34670) 47-755);
     адрес электронной почты: Lyhma@admbel.ru;
     график работы: 
     понедельник - 9-00 до 18-00;
вторник-пятница - 9-00 до 17-00;
перерыв с 13-00 до 14-00;
суббота-воскресенье - выходные дни;
график приема заявителей с документами, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги:
понедельник - 9-00 до 18-00;
вторник-пятница - 9-00 до 17-00;
перерыв с 13-00 до 14-00;
суббота, воскресенье - выходные дни.
4. Информация о месте нахождения, справочных телефо-

нах, графике работы, адресе официального сайта в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе 
электронной почты филиала автономного учреждения Хан-
ты-Мансийского автономного округа – Югры «Многофунк-
циональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг Югры» в Белоярском районе»  (далее 
– МФЦ): 

МФЦ находится по адресу: 628163, Ханты-Мансийский 
автономный округ - Югра, Тюменская область, город Белояр-
ский, 1 микрорайон, дом 15/1 (первый этаж);

телефоны для справок: 8 (34670) 2-25-00;
телефон Центра телефонного обслуживания (консультиро-

вание по вопросам предоставления муниципальной услуги): 
8-800-101-0001 (звонок с городского телефона бесплатный);

     адрес электронной почты: mfc@admbel.ru;
     график работы: 
     вторник - пятница: с 9-00 до 20-00;
     суббота: с 9-00 до 16-00;
     воскресенье, понедельник - выходные дни;
     адрес официального сайта: www/admbel.ru/mfc.
5. Сведения, указанные в пунктах 3 - 4 административного 

регламента, размещаются на информационных стендах в ме-
сте предоставления муниципальной услуги и в информаци-
онно-телекоммуникационной сети Интернет:

на официальном информационном портале органов мест-
ного самоуправления сельского поселения Лыхма www.
admlyhma.ru (далее - официальный сайт).

в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее - Единый портал) www.gosuslugi.ru;

в региональной информационной системе Ханты-Мансий-
ского автономного округа - Югры «Портал государственных 
и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского ав-
тономного округа - Югры» (далее - региональный портал) 
http://86.gosuslugi.ru.

6. Информирование заявителей по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, осуществляется в следующих 
формах:

устной (при личном обращении заявителя и/или по теле-
фону);

письменной (при письменном обращении заявителя по по-
чте, электронной почте, факсу);

в форме информационных (мультимедийных) материалов 
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4в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на 
официальном сайте, Едином и региональном порталах;

в форме информационных (текстовых) материалов на ин-
формационном стенде в месте предоставления муниципаль-
ной услуги.

7. В случае устного обращения (лично или по телефону) 
заявителя (его представителя) специалист сектора муници-
пального хозяйства уполномоченного органа, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги (далее - специа-
лист сектора муниципального хозяйства уполномоченного 
органа), осуществляет устное информирование (соответ-
ственно лично или по телефону) обратившегося за инфор-
мацией заявителя. Устное информирование осуществляется 
в соответствии с графиком работы уполномоченного органа, 
указанным в пункте 3 административного регламента, про-
должительностью не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о 
наименовании органа, в который обратился заявитель, фами-
лии, имени, отчестве (при наличии) и должности специали-
ста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, са-
мостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный 
звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет полу-
чить необходимую информацию. Если для подготовки ответа 
требуется продолжительное время, специалист, осуществля-
ющий устное информирование, может предложить заявителю 
направить в уполномоченный орган письменное обращение 
о предоставлении ему письменного ответа, либо назначить 
другое удобное для заявителя время для устного информиро-
вания. 

8. Для получения информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги, сведений о ходе ее оказания, в 
письменной форме заявителям необходимо обратиться в при-
емную уполномоченного органа.

При консультировании в письменной форме, в том числе 
электронной, ответ на обращение заявителя направляется на 
указанный им адрес (по письменному запросу заявителей на 
почтовый адрес или адрес электронной почты, указанный в 
запросе).

Срок ответа на письменное обращение заявителя по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 30 календарных дней с даты регистрации обращения в 
уполномоченном органе.

Срок ответа на письменное обращение заявителя о ходе 
предоставления муниципальной услуги - в день регистрации 
обращения в уполномоченном органе.

9. Для получения информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги посредством Единого или региональ-
ного порталов заявителям необходимо использовать адреса в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, ука-
занные в пункте 5 административного регламента. 

10. Информирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, осу-
ществляется МФЦ в соответствии с действующим законода-
тельством и регламентом работы МФЦ.

11. На стенде в местах предоставления муниципальной ус-
луги и в информационно-телекоммуникационной сети Интер-
нет размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных пра-
вовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского ав-
тономного округа - Югры, муниципальных правовых актов 
сельского поселения Лыхма, содержащих нормы, регулирую-
щие деятельность по предоставлению муниципальной услу-
ги;

место нахождения, график работы, справочные телефоны, 
адреса электронной почты уполномоченного органа, сектора 
муниципального хозяйства уполномоченного органа, участву-
ющего в предоставлении муниципальной услуги;

сведения о способах получения информации о местах на-
хождения и графиках работы органов власти и организаций, 
обращение в которые необходимо для предоставления муни-
ципальной услуги; 

процедура получения информации заявителями по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления муниципальной услуги;

бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги 
(далее - заявление) и образцы его заполнения;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

блок-схема последовательности действий при предоставле-
нии муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги;

текст административного регламента с приложениями (из-
влечения - на информационном стенде; полная версия раз-
мещается в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, либо полный текст административного регламента 
можно получить, обратившись к специалисту сектора муни-
ципального хозяйства уполномоченного органа.

В случае внесения изменений в порядок предоставления 
муниципальной услуги специалист сектора муниципального 
хозяйства уполномоченного органа, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 
5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, 
обеспечивает размещение информации в информационно-те-
лекоммуникационной сети Интернет и на информационном 
стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной 
услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
12. Предоставление информации об очередности предо-

ставления жилых помещений на условиях социального найма.

Наименование органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу

13. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация сельского поселения Лыхма.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляет сектор муниципального хозяйства администра-
ции сельского поселения Лыхма.

За получением муниципальной услуги заявитель вправе об-
ратиться в МФЦ.

14. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 

7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» запрещается требовать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращени-
ем в иные государственные органы, органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в Пере-
чень услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальных услуг, утвержденный 
решением Совета депутатов сельского поселения Лыхма от 
26 декабря 2011 года № 37 «Об утверждении Перечня услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления органами местного самоуправления сельского 
поселения Лыхма муниципальных услуг и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальных услуг, и установлении Порядка определения размера 
платы за их оказание».

Результат предоставления муниципальной услуги

15. Конечным результатом предоставления муниципальной 
услуги является:

выдача (направление) заявителю информации об очередно-
сти предоставления жилых помещений на условиях социаль-
ного найма в виде уведомления (справки) по форме согласно 
приложению 2 к настоящему административному регламенту;

выдача (направление) заявителю мотивированного отказа в 
предоставлении информации о номере очереди с указанием 
причины отказа по форме согласно приложению 3 к настоя-
щему административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги,  срок прио-
становления предоставления муниципальной услуги, сроки 
выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги

16. Общий срок предоставления муниципальной услуги 
составляет не более 15 рабочих дней со дня регистрации за-
явления о предоставлении муниципальной услуги в уполно-
моченном органе.

В случае обращения заявителя за получением муниципаль-
ной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной ус-
луги исчисляется со дня регистрации заявления о предостав-
лении муниципальной услуги заявителя в уполномоченном 
органе.

17. Срок выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 3 рабочих дней со 
дня регистрации документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги.

Правовые основания  для предоставления муниципальной 
услуги

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляет-
ся в соответствии со следующими нормативными правовыми 
актами:

Жилищным кодексом Российской Федерации (Российская 
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газета, № 1, 12.01.2005, Собрание законодательства Россий-
ской Федерации, № 1 (часть 1), ст.14, 03.01.2005, Парламент-
ская газета, № 7 - 8, 15.01.2005);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, 
ст. 4179);

распоряжением Правительства Российской Федерации от 
17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного 
перечня первоочередных государственных и муниципальных 
услуг, предоставляемых в электронном виде» (Российская га-
зета, 23.12.2009, № 247; Собрание законодательства Россий-
ской Федерации, 28.12.2009, № 52 (ч. 2), ст. 6626);

Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры 
от 6 июля 2005 года № 57-оз  «О регулировании отдельных 
жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном 
округе - Югре» (Собрание законодательства Ханты-Мансий-
ского автономного округа - Югры, 15.07.2005, № 7);

Уставом сельского поселения Лыхма (Белоярские вести, 
29.08.2008, № 35);

решением Совета депутатов сельского поселения Лыхма от 
22 декабря 2005 года № 9 «О создании администрации сель-
ского поселения Лыхма и утверждении её структуры»;

постановлением администрации сельского поселения Лых-
ма от 19 ноября 2010 года № 55 «О Порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг» («Белоярские вести», 29.10.2010, № 
45);

постановлением администрации сельского поселения Лых-
ма от 20 июля 2016 года № 93 «Об утверждении Перечня 
муниципальных услуг сельского поселения Лыхма, предо-
ставляемых в муниципальном автономном учреждении Бело-
ярского района «Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в Белоярском 
районе» («Белоярские вести», 15.07.2016, № 28);

постановлением администрации сельского поселения Лых-
ма от 20 декабря 2012 года № 89 «Об утверждении Порядка 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) органов администрации сельского поселения Лыхма, 
предоставляющих муниципальные услуги, их должност-
ных лиц, муниципальных служащих» («Белоярские вести», 
21.12.2012, № 51);

настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляет-
ся на основании заявления о предоставлении информации об 
очередности предоставления жилых помещений на условиях 
социального найма (далее - заявление о предоставлении му-
ниципальной услуги).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги предо-
ставляется в свободной форме либо по форме согласно прило-

жению 1 к настоящему административному регламенту.
 Заявление должно содержать:
фамилию, имя, отчество (при его наличии) заявителя;
 место работы, должность заявителя;
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-

лен в форме электронного документа (в виде копии докумен-
та в электронном виде), и почтовый адрес, если ответ должен 
быть направлен в письменной форме;

контактный телефон заявителя (если имеется);
способ выдачи результата предоставления муниципальной 

услуги.
20. К заявлению заявитель представляет копии документов, 

удостоверяющих его личность.
В случае, если обращается представитель заявителя, предъ-

являются:
документ, удостоверяющий личность представителя;
доверенность, оформленная в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации.
21. Форма подачи документов:
при личном обращении - предоставляется оригинал заявле-

ния, оригинал документа;
при подаче посредством почтовой связи - направляется 

оригинал заявления, копии документов к заявлению, удосто-
веренные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

при подаче посредством Единого или регионального порта-
лов - путем приложения электронных документов в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

22. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального зако-
на от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ запрещается требовать от 
заявителей:

1) представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлени-
ем муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предостав-
ление муниципальной услуги, которые находятся в распоря-
жении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 
государственных органов, органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1  
Федерального закона от 27 июля 2010 года                 № 
210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ханты-Мансийского автономного  округа – Югры, муници-
пальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федераль-
ного закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ перечень доку-
ментов. Заявитель вправе представить указанные документы 
и информацию в органы, предоставляющие государственные 
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
по собственной инициативе;

3) представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-

чальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (при-
знаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работ-
ника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1_1 статьи 16 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, руково-
дителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1_1 статьи 16 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и ин-
формации, электронные образы которых ранее были завере-
ны в соответствии с пунктом 7_2 части 1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных фе-
деральными законами. 

23. Заявление и документы, необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, заявитель может предоставить в 
МФЦ. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов,  необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги

24. Оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, зако-
нодательством Российской Федерации, законодательством 
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не пред-
усмотрено. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основания для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги законодательством Российской Федерации, 
законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - 
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26. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, 

в случае если заявитель не состоит на учете в качестве нуж-
дающихся в жилых помещениях, предоставляемых по догово-
рам социального найма, по месту жительства на территории 
сельского поселения Лыхма. 

Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление му-
ниципальной услуги

27. Взимание государственной пошлины или иной платы 
за предоставление муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансий-
ского автономного округа - Югры не предусмотрено. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запро-
са о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления 

муниципальной услуги
28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-

явления о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги 
составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги,  в том числе поступившего 
посредством электронной почты и с использованием Единого 
и регионального порталов

29. Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
подлежит регистрации специалистом уполномоченного орга-
на, ответственным за делопроизводство, в электронном доку-
ментообороте в день обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги в администрацию.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, посту-
пившее посредством почтового отправления, Единого и реги-
онального порталов, МФЦ регистрируется в течение 1 рабо-
чего дня с момента поступления в уполномоченный орган.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, при-
нятое при личном обращении, подлежит регистрации в тече-
ние 15 минут.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги реги-
стрируется журнале регистрации заявлений.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в 
соответствии с регламентом работы МФЦ.

Требования к помещениям, в которых предоставляется му-
ниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мульти-
медийной информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги

30. Здание, в котором предоставляется муниципальная ус-
луга, расположено с учетом пешеходной доступности для за-
явителей от остановок общественного транспорта, оборудо-
вано отдельным входом для свободного доступа заявителей, 
вход в здание оборудован информационными табличками, со-
держащими информацию о наименовании уполномоченного 
органа, его режима работы, телефонов.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим тре-
бованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны 

труда.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, оборудуются соответствующими информационными 
стендами, вывесками, указателями.

Места ожидания оборудуются информационными стенда-
ми, стульями, столами, обеспечиваются письменными при-
надлежностями. Места ожидания должны соответствовать 
комфортным условиям для заявителей.

Информационные стенды размещаются на видном, доступ-
ном месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей 
информацией. Стенды должны быть оформлены в едином 
стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответство-
вать оптимальному зрительному восприятию этой информа-
ции заявителями.

Каждое рабочее место специалиста, участвующего в пре-
доставлении муниципальной услуги, оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройствам, 
позволяющим своевременно и в полном объеме получать 
справочную информацию по вопросам предоставления услу-
ги и организовать предоставление муниципальной услуги в 
полном объеме.

В помещении, в котором предоставляется муниципальная 
услуга, должны быть созданы условия для обслуживания ин-
валидов: наличие пандусов, расширенных проходов, позво-
ляющих обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, 
включая инвалидов, использующих кресла-коляски, наличие 
столов для инвалидов в стороне входа с учетом беспрепят-
ственного подъезда и поворота колясок. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
31. Показатели доступности:
доступность информации о порядке предоставления муни-

ципальной услуги, об образцах оформления документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

доступность форм документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги, размещенных на Едином и реги-
ональном порталах;

возможность получения информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе с использованием 
телефонной связи, электронной почты.

32. Показатели качества муниципальной услуги:
соблюдение должностными лицами сроков предоставления 

муниципальной услуги;
соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заяв-

ления о предоставлении муниципальной услуги и при получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество 
предоставления муниципальной услуги, действия (бездей-
ствие) должностных лиц и решений, принимаемых (осущест-
вляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ных центрах предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и особенности предоставления муниципальной ус-
луги в электронной форме

33. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осу-
ществляется по принципу «одного окна» в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации, в порядке и сроки, 
установленные соглашением, заключенным между МФЦ и 
уполномоченным органом.

34. Заявитель может подать заявление в электронной форме 
с использованием Единого и регионального порталов.

Заявление и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги направляются в форме электронных 
документов с использованием средств электронной иденти-
фикации заявителя, в том числе электронной подписи.

Заявителю сообщается о регистрации заявления путем от-
ражения информации на Едином и региональном порталах. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выполне-
ния, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выпол-
нения административных процедур в многофункциональных 
центрах

Исчерпывающий перечень административных процедур 
35. Предоставление муниципальной услуги включает в 

себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления о предоставлении муници-

пальной услуги;
рассмотрение заявления, оформление документов, являю-

щихся результатом предоставления муниципальной услуги;
выдача (направление) заявителю документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги отдельным катего-

риям заявителей, объединенных общими признаками, в том 
числе в отношении результата муниципальной услуги, за по-
лучением которого они обратились, не предусмотрено.

36. Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
приведена в приложении 4 к настоящему административному 
регламенту. 

Прием и регистрация заявления  о предоставлении муници-
пальной услуги

37. Основанием для начала выполнения административной 
процедуры является поступление в уполномоченный орган 
заявления о предоставлении муниципальной услуги с прила-
гаемыми к нему документами.

Должностным лицом, ответственным за прием и регистра-
цию заявления о предоставлении муниципальной услуги, яв-
ляется специалист уполномоченного органа, ответственный 
за делопроизводство.

Содержание, продолжительность административных дей-
ствий, входящих в состав административной процедуры по 
приему и регистрации заявления о предоставлении муници-
пальной услуги:

при личном обращении - 15 минут с момента получения за-
явления специалистом уполномоченного органа, ответствен-
ным за делопроизводство;

один рабочий день - с момента представления заявления в 
электронной форме, а также посредством почтового отправ-
ления.

Максимальный срок выполнения данной административ-
ной процедуры один рабочий день с момента представления 
заявления в уполномоченный орган.

Критерием принятия решения о приеме и регистрации за-
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явления о предоставлении муниципальной услуги является 
наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом выполнения данной административной проце-
дуры является зарегистрированное заявление.

Способ фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры: факт регистрации заявления о предостав-
лении муниципальной услуги фиксируется в журнале реги-
страции заявления с проставлением в заявлении отметки о 
регистрации.

Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему до-
кументы передаются специалисту сектора муниципального 
хозяйства уполномоченного органа, ответственному за рас-
смотрение заявления, оформление документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги. 

Рассмотрение заявления, оформление документов,  явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала административной процедуры 
является зарегистрированное заявление о предоставлении 
муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за рассмотрение за-
явления о предоставлении муниципальной услуги, оформ-
ление документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, является специалист уполномочен-
ного органа, ответственный за предоставление муниципаль-
ной услуги.

Содержание, продолжительность административных дей-
ствий, входящих в состав административной процедуры:

рассмотрение заявления и оформление в течение 8 рабочих 
дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления 
о предоставлении муниципальной услуги документов, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

подготовленные документы, являющиеся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, подписываются руково-
дителем уполномоченного органа либо лицом, его замещаю-
щим, в течение 1 рабочего дня со дня их оформления;

регистрация подписанных документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, осущест-
вляется в течение 1 рабочего дня со дня их подписания;

в случае указания заявителем о выдаче результата предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в 
заявлении о предоставлении муниципальной услуги), специ-
алист, ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги, в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и уполномоченным органом обеспечивает их передачу 
в МФЦ.

Критерием принятия решения для выполнения админи-
стративной процедуры является наличие (отсутствие) осно-
ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом выполнения административной процедуры яв-
ляется подписанные и зарегистрированные документы, явля-
ющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры: документ, являющийся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, регистрируется в журнале 
учета заявлений. 

Выдача (направление) заявителю документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для начала административной процедуры 

являются зарегистрированные документы, являющиеся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выдачу (направ-
ление) заявителю документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, является специалист 
сектора муниципального хозяйства администрации сельского 
поселения Лыхма, ответственный за делопроизводство.

Направление (выдача) документов, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
в зависимости от способа, указанного в заявлении, в следую-
щем порядке:

путем выдачи заявителю лично в секторе муниципально-
го хозяйства уполномоченного органа специалистом, ответ-
ственным за делопроизводство либо в МФЦ;

путем направления заявителю через Единый и региональ-
ный порталы;

путем направления заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в 
том числе на электронную почту.

Максимальный срок выполнения административной проце-
дуры составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации 
документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги.

Критерий принятия решения: зарегистрированные доку-
менты, являющиеся результатом предоставления муници-
пальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: вы-
данные (направленные) заявителю документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административ-
ной процедуры:

в случае выдачи документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, нарочно заявителю - за-
пись заявителя в журнале регистрации заявлений;

в случае направления заявителю документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - 
получение уведомления о вручении;

в случае выдачи документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, в МФЦ - запись о выдаче 
документов заявителю отображается в электронном докумен-
тообороте;

в случае направления документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, на электронную по-
чту заявителя - прикрепление к ответу скриншота электрон-
ного уведомления о доставке сообщения;

в случае направления документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, заявителю посред-
ством Единого или регионального портала прикрепление к 
ответу скриншота записи о выдаче документов заявителю.

Варианты предоставления муниципальной услуги, включа-
ющие порядок ее предоставления отдельным категориям за-
явителей, объединенных общими признаками, в том числе в 
отношении результата муниципальной услуги, за получением 
которого они обратились

39.1. Иные варианты предоставления муниципальной ус-
луги, включающие порядок ее предоставления отдельным 
категориям заявителей, объединенных общими признаками, 

в том числе в отношении результата муниципальной услуги, 
за получением которого они обратились, не предусмотрены.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдени-
ем и исполнением ответственными должностными лицами 
положений административного регламента и иных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием ими решений

40. Текущий контроль за соблюдением и исполнением по-
ложений административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, а также принятием должност-
ными лицами уполномоченного органа решений осуществля-
ется руководителем уполномоченного органа либо лицом, его 
замещающим. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и вне-
плановых проверок полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством предоставления муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

41. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному 
обращению заявителя. При проверке рассматриваются все во-
просы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

42. Периодичность проведения плановых проверок полно-
ты и качества предоставления муниципальной услуги уста-
навливается в соответствии с решением руководителя упол-
номоченного органа либо лицом, его замещающим.

43. Внеплановые проверки полноты и качества предостав-
ления муниципальной услуги проводятся руководителем 
сектора муниципального хозяйства уполномоченного органа 
либо уполномоченными им лицами на основании жалоб за-
явителей на решения или действия (бездействие) должност-
ных лиц уполномоченного органа, принятые или осуществля-
емые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в поряд-
ке, предусмотренном разделом V настоящего административ-
ного регламента.

44. Результаты проверки полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги оформляются актом проверки, с 
которым знакомят специалистов, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги.

45. Контроль за исполнением административных процедур 
по предоставлению муниципальной услуги со стороны граж-
дан, их объединений и организаций осуществляется в форме 
их обращений в уполномоченный орган. 

Ответственность должностных лиц органа местного са-
моуправления за решения и действия (бездействие), при-
нимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе за необоснованные меж-
ведомственные запросы

46. Должностные лица уполномоченного органа несут 
персональную ответственность в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации за решения и действия 
(бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
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боснованные межведомственные запросы.

Персональная ответственность специалистов за предостав-
ление муниципальной услуги закрепляется в их должност-
ных инструкциях в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации.

В соответствии со статьей 9.6 Закона от 11 июня 2010 
года № 102-оз должностные лица уполномоченного органа, 
работники МФЦ несут административную ответственность 
за нарушение настоящего административного регламента, 
выразившееся в нарушении срока регистрации запроса за-
явителя о предоставлении муниципальной услуги, срока 
предоставления муниципальной услуги, в неправомерных 
отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных 
для предоставления муниципальной услуги, предоставлении 
муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушении установленно-
го срока осуществления таких исправлений, в превышении 
максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса 
о муниципальной услуги, а равно при получении результа-
та предоставления муниципальной услуги (за исключением 
срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к 
помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
муниципальной услуги, информационным стендам с образ-
цами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (за исключением 
требований, установленных к помещениям МФЦ). 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц и муници-
пальных служащих, МФЦ, работников МФЦ 

47. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги.

48. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1  
Федерального закона «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» ;

нарушения срока предоставления муниципальной услуги. 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, ра-
ботника МФЦ в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» ;

требования у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муници-
пальными правовыми актами сельского поселения Лыхма;

отказа в приеме документов, предоставление которых пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Ман-
сийского автономного округа - Югры, муниципальными пра-
вовыми актами сельского поселения Лыхма для предоставле-
ния муниципальной услуги у заявителя;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если ос-
нования отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского авто-
номного округа - Югры, муниципальными правовыми актами 
сельского поселения Лыхма. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если 
на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» ;

затребования с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры;

отказа должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, 
работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если 
на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» ;

нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услу-
ги, если основания приостановления не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийско-
го автономного округа-Югры, муниципальными правовыми 
актами сельского поселения Лыхма. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 
случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) ко-
торого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

требование у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмо-
тренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федераль-
ного закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункци-
ональный центр, решения и действия (бездействие) кото-
рого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Фе-
дерального закона.

 49. Жалоба подается руководителю уполномоченного ор-
гана.

50. Основанием для начала процедуры досудебного (внесу-
дебного) обжалования является поступление жалобы в упол-
номоченный орган.

51. Жалоба может быть направлена по почте, а также мо-
жет быть принята при личном приеме заявителя.

Время приема жалоб совпадает с графиком работы уполно-
моченного органа, указанным в пункте 3 настоящего админи-
стративного регламента.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется упол-
номоченным органом, в месте предоставления муниципаль-
ной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на полу-
чение муниципальной услуги, либо в месте, где заявителем 
получен результат муниципальной услуги).

52. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостоверяющий его личность в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации.

53. Если жалоба подается через представителя заявителя, 
также представляется документ, подтверждающий полномо-
чия на осуществление действий от имени заявителя.

В качестве такого документа может быть оформленная в 
соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность.

54. В электронной форме жалоба подается заявителем по-
средством:

официального сайта;
Единого портала.
При подаче жалобы в электронной форме, документ, ука-
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занный в пункте 53 настоящего административного регламен-
та, может быть представлен в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью, вид которой предусмо-
трен законодательством Российской Федерации, при этом до-
кумент, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

55. В случае, если жалоба подана заявителем в уполномо-
ченный орган, в компетенцию которого не входит ее рассмо-
трение, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации она 
направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о 
чем заявитель информируется в письменной форме. При этом 
срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 
жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

56. Заявитель в жалобе указывает следующую информа-
цию:

наименование уполномоченного органа, должностного 
лица уполномоченного органа либо муниципального служа-
щего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлека-
емой организации, ее руководителя и (или) работника, реше-
ния и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя - физического лица, а также 
номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) уполномоченного органа, должностного лица упол-
номоченного органа, участвующего в предоставлении муни-
ципальной услуги, либо муниципального служащего, МФЦ, 
работника МФЦ, привлекаемой организации, работника при-
влекаемой организации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) уполномоченного 
органа, должностного лица уполномоченного органа, уча-
ствующего в предоставлении муниципальной услуги, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привле-
каемой организации, работника привлекаемой организации. 

Заявителем могут быть представлены документы (при на-
личии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

57. Заявитель имеет право на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы.

58. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подле-
жит регистрации в день ее поступления.

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ последний 
обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в поряд-
ке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодей-
ствии между МФЦ и уполномоченным органом, но не позд-
нее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муници-
пальной услуги МФЦ рассматривается уполномоченным ор-
ганом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со 
дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

59. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, МФЦ, 
учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение 15 ра-
бочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа уполномоченного органа, должностного лица уполно-
моченного органа, МФЦ, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений-в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

60. Уполномоченный орган обеспечивает объективное, все-
стороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случаях 
необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу 

61. По результатам рассмотрения жалобы принимается 
одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-
ными правовыми актами;

в удовлетворении жалобы отказывается.

При удовлетворении жалобы уполномоченный орган при-
нимает исчерпывающие меры по устранению выявленных 
нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата му-
ниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня при-
нятия решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации.

62. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указы-
ваются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 
отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего 
решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о 
должностном лице, муниципальном служащем, решение или 
действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) ;

основания для принятия решения по жалобе;
	
принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной-сроки устра-
нения выявленных нарушений, в том числе срок предоставле-
ния результата муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе ре-
шения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 
уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным ли-
цом уполномоченного органа.

63. Не позднее дня, следующего за днем принятия реше-
ния, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя 
в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

63.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетво-
рению в ответе заявителю, указанном в пункте 63 настоящего 
регламента, дается информация о действиях, осуществля-
емых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром либо организацией, пред-
усмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федераль-
ного закона, в целях незамедлительного устранения выяв-
ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муни-
ципальной услуги.

63.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлет-
ворению в ответе заявителю, указанном в пункте 63 настоя-
щего регламента, даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

64. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении 
жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, ар-
битражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же 
основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверж-
дены в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении 
того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

65. Уполномоченный орган оставляет жалобу без ответа в 
следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вы-
ражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного 
лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть тек-
ста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) 
почтовый адрес заявителя.

66. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в орга-
ны прокуратуры.

Все решения, действия (бездействие) уполномоченного ор-
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гана, должностного лица уполномоченного органа, муници-
пального служащего, заявитель вправе оспорить в судебном 
порядке.

67. Информация о порядке подачи и рассмотрения жало-
бы размещается на информационном стенде в месте предо-
ставления муниципальной услуги и в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, 
Едином и региональном порталах.

02.12.2022

№40 (268)
2,5 п.л.

Приложение 1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об очередности предоставления  

жилых помещений на условиях социального найма» 
 

В администрацию сельского поселения Лыхма  
от ______________________________________ 

 
(Ф.И.О) 

проживающего по адресу__________________ 
 

________________________________________, 
 

дата рождения ___________________________ 
 

телефон: _______________________________  

 

Заявление 
 

Прошу предоставить информацию о номере очередности предоставления жилых 
помещений на условиях социального найма. 

Документы,   являющиеся   результатом   предоставления  муниципальной услуги, 
прошу выдать (направить): 

   в __________________________(указывается наименование 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг); 

     в ___________________________(органе местного самоуправления 
муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу); 

     посредством почтовой связи; 

  на адрес электронной почты. 

 

«____» _________________ 20___ год         ________________ 

                        (подпись) 

 

 

__________ 

 

 Приложение 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 «Предоставление информации об очередности  

предоставления жилых помещений на 
 условиях социального найма» 

 
_______________________________________, 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
________________________________________ 

(адрес проживания) 

 

 

Уведомление (Справка)  

_________________________________ состоит на учете граждан, нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из 
муниципального жилищного фонда ____________, под номером ___________.  

     ___________________________           _______              ______________________ 

  

 (должность уполномоченного лица)  (подпись)        (Ф.И.О. уполномоченного 
                                       лица)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 «Предоставление информации об очередности  

предоставления жилых помещений на 
 условиях социального найма» 

 
_______________________________________, 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
________________________________________ 

(адрес проживания) 

 

 

Уведомление (Справка)  

_________________________________ состоит на учете граждан, нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из 
муниципального жилищного фонда ____________, под номером ___________.  

     ___________________________           _______              ______________________ 

  

 (должность уполномоченного лица)  (подпись)        (Ф.И.О. уполномоченного 
                                       лица)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 3 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
 «Предоставление информации об очередности  

предоставления жилых помещений 
на условиях социального найма» 

 
_______________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
________________________________________ 

(адрес проживания)  

  
Отказ в предоставлении муниципальной услуги  

 

В соответствии с _________________________________________________________, 

(указать нормативные правовые акты, правовые акты, реквизиты административного 
регламента) 

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги в связи 
_____________________________________________________________________________ 

(основание для отказа в предоставлении услуги в соответствии с указанным 
регламентом)  

  
     ___________________________                _______      _____________________  

  

 (должность уполномоченного лица)  
 

 (подпись) Ф.И.О. уполномоченного 
 лица)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Прием и регистрация заявления с необходимыми документами  

Направление (выдача) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги 

Уведомление о номере очереди Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги 

Рассмотрение заявления, оформление документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги 

Приложение  4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об очередности предоставления 

 жилых помещений на условиях социального найма» 

 
 

БЛОК-СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Прием и регистрация заявления с необходимыми документами  

Направление (выдача) документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги 

Уведомление о номере очереди Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги 

Рассмотрение заявления, оформление документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги 

Приложение  4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об очередности предоставления 

 жилых помещений на условиях социального найма» 

 
 

БЛОК-СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


